
E R F A S S U NG S B OG E N
H A N D E L S R E G I S T E R A N M E L D U N G / G E S E L L S C H A F T E R B E S C H L U S S

Sie  möchten  den  Entwurf  einer  Handelsregisteranmeldung  nebst  des  ggf.  erforderlichen  Gesellschafterbeschlusses
beauftragen und uns die dazu erforderlichen Angaben übersenden. Bitte füllen sie den nachstehenden Erfassungsbogen aus.
Bitte beachten Sie,  dass die Erteilung eines Entwurfsauftrages verbindlich ist und für den Auftraggeber entsprechend den
gesetzlichen Bestimmungen (Gerichts- und Notarkostengesetz, GNotKG)  Kosten entstehen.
Die Angaben im Abschnitt „Stets erforderliche Angaben“ werden immer benötigt. Bitte kreuzen Sie sodann den von Ihnen
gewünschten Anmeldefall (z.B. Änderung der Firma, Sitzverlegung, Geschäftsführerwechsel) an und machen Sie die in dem
betreffenden Abschnitt erfragten Angaben.
Bitte vergessen Sie nicht, die Angaben zur Auftragserteilung auf der letzten Seite des Erfassungsbogens auszufüllen und den
Auftrag zu unterschreiben.
Sie können diesen Erfassungsbogen handschriftlich oder am Bildschirm ausfüllen;  die eingegeben Daten können Sie 
abspeichern. Bitte übersenden Sie uns sodann den Erfassungsbogen

• per E-Mail an: info@notar-fassbender.de
• per Fax an: 02058 – 77 25 03
• oder per Post an: Notar Dr. Karl-Josef Faßbender, Wilhelmstraße 96, 42489 Wülfrath.

Vielen Dank. Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne unter der Rufnummer 02058 – 77 25 01 zur Verfügung.

Stets erforderliche Angaben

(bisherige) Firma (=Name des Kaufmanns, z.B. Mustermann GmbH, Max Meyer e.K.)

(bisherige) Geschäftsanschrift
Straße und Hausnummer Postleitzahl und Ort

eingetragen im Handelsregister des Amtsgerichts                    unter der Registernummer

E-Mail

Bitte beachten Sie auch die stets erforderlichen Angaben zur Auftragserteilung auf der letzten Seite.

Hinweis: Sie sollten die von Ihnen gewünschte Firmierung vor Übersendung des ausgefüllten 
Erfassungsbogens an uns von der zuständigen Industrie- und Handelskammer (IHK) prüfen lassen.

Der neue Firmenname soll lauten:

Der Sitz soll verlegt werden nach:

Die neue inländische Geschäftsanschrift soll lauten:
Straße und Hausnummer Postleitzahl und Ort
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Änderung der Firma

Verlegung des Sitzes

Änderung der Geschäftsanschrift

mailto:info@notar-fassbender.de


Gegenstand des Unternehmens ist...  (bitte formulieren Sie diesen Satzanfang als vollständigen Satz so zu 
Ende, wie er im Gesellschaftsvertrag erscheinen soll)

(Bitte formulieren Sie einen vollständigen Satz, so, wie er im Gesellschaftsvertrag erscheinen soll)

Abberufen werden soll folgender

Die Abberufung erfolgt

                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Abberufen werden soll folgender

Die Abberufung erfolgt

                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)
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Herr Frau Divers

Änderung des Unternehmensgegenstandes

Der Gegenstand des Unternehmens soll wie folgt neu gefasst werden:

Der Gegenstand des Unternehmens soll bestehen bleiben, jedoch wie folgt ergänzt werden:

Abberufung eines Geschäftsführers oder eines Prokuristen

ProkuristGeschäftsführer

mit sofortiger Wirkung mit Wirkung zum:

Herr Frau Divers

Geschäftsführer Prokurist

mit sofortiger Wirkung mit Wirkung zum:



Zum Prokuristen soll bestellt werden:
                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Allgemeine Hinweise:
Die Gesellschaft benötigt einen oder mehrere Geschäftsführer. Geschäftsführer kann ein Gesellschafter sein, aber
auch ein Dritter, der nicht Gesellschafter ist.
Geschäftsführer einer GmbH können nur natürliche Personen (d.h. Menschen, nicht andere Gesellschaften) sein.
Geschäftsführer  kann  nicht  sein,  wer  wegen  Insolvenzdelikten  oder  verschiedener  anderer  Vermögensdelikte
vorbestraft  ist  oder  unter  Betreuung  steht  oder  einem  Berufs-/Gewerbeverbot  unterliegt,  sofern  der
Unternehmensgegenstand ganz oder teilweise mit dem Gegenstand des Verbots übereinstimmt.
Hinweise zur Vertretungsberechtigung:
Für  den Fall,  dass  es  (jetzt  oder  später)  mehrere  Geschäftsführer  gibt,  muss  geregelt  werden,  ob der  jeweilige
Geschäftsführer stets einzelvertretungsberechtigt ist (d.h. er die Gesellschaft stets allein nach außen hin vertreten
kann,  auch  wenn  mehrere  Geschäftsführer  bestellt  sind)  oder  der  jeweilige  Geschäftsführer  gemeinsam
vertretungsberechtigt  ist  (d.h.  er  die  Gesellschaft  nach  außen  hin  nur  gemeinsam  mit  einem  weiteren
Geschäftsführer  oder  einem  Prokuristen  vertreten  kann).  Solange  nur  1  Geschäftsführer  bestellt  ist,  ist  dieser
notwendigerweise  einzelvertretungsberechtigt.  Allerdings  kann  auch  diesem  Geschäftsführer  bereits
Einzelvertretungsbefugnis  für  den Fall  eingeräumt  werden,  dass  zukünftig  ein  weiterer  Geschäftsführer  bestellt
wird.
Hinweise zur Befreiung von den Beschränkungen des § 181 BGB:
§ 181 BGB verbietet sogenannte In-sich-Geschäfte und will Interessenkonflikte vermeiden. Ein Vertreter (hier: der
Geschäftsführer) kann Verträge mit sich selbst (als „Privatmann“) oder mit sich als Vertreter eines Dritten (z.B. als
Geschäftsführer  einer  anderen GmbH) nur dann abschließen,  wenn ihm dies ausdrücklich erlaubt wurde.  Diese
Erlaubnis bezeichnet man als „Befreiung von den Beschränkungen des § 181 BGB“.
Beispiel:  Soll  der  Geschäftsführer  seinen  eigenen  PKW  an  die  GmbH  verkaufen  können,  muss  er  von  den
Beschränkungen des § 181 BGB befreit sein. Praktische Erwägungen sprechen dafür, den Geschäftsführer von den
Beschränkungen des § 181 BGB zu befreien – und in der Praxis sind die meisten Geschäftsführer befreit. Dies setzt
jedoch ein entsprechendes Vertrauen der Gesellschafter gegenüber dem Geschäftsführer voraus.

Zum Geschäftsführer soll bestellt werden:
                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Vertretungsberechtigung:

Befreiung von den Beschränkungen des § 181 BGB:
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Neubestellung eines Prokuristen

Herr Frau Divers

Der Prokurist soll zur Veräußerung und Belastung von Grundstücken ermächtigt sein

Neubestellung eines Geschäftsführers

Herr Frau Divers

Dieser Geschäftsführer ist von den Beschränkungen des § 181 BGB befreit.

Dieser Geschäftsführer ist stets einzelvertretungsberechtigt, auch wenn mehrere Geschäftsführer bestellt sind.
Dieser Geschäftsführer vertritt die Gesellschaft gemeinsam mit einem weiteren Geschäftsführer oder 
Prokuristen.



Fortsetzung Neubestellung eines Geschäftsführers

Zum Geschäftsführer soll bestellt werden:
                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Vertretungsberechtigung:

Befreiung von den Beschränkungen des § 181 BGB:

Die Gesellschaft soll aufgelöst werden. Die Auflösung erfolgt

Im Falle der Liquidation muss der Geschäftsführer abberufen und es müssen ein oder mehrere Liquidatoren bestellt
werden.

Zum Liquidator soll bestellt werden/Zu Liquidatoren sollen bestellt werden:

                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Hinweis zur Vertretungsberechtigung und Befreiung von den Beschränkungen des § 181 BGB bei GmbH:
Hinsichtlich  der  Vertretungsbefugnis  und der  Befreiung von den Beschränkungen des  §  181  würden wir  ohne
anderslautende  Weisung  von  Ihnen  für  den  Liquidator  diejenige  Regelung  vorsehen,  die  bisher  für  den
Geschäftsführer galt, sofern dies nach den Bestimmungen des Gesellschaftsvertrages rechtlich möglich ist. Sofern
dies  nicht  möglich  ist,  würden  wir  die  gesetzliche  Vertretungsregelung  und  keine  Befreiung  von  den
Beschränkungen des § 181 BGB vorsehen.
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Herr Frau Divers

Dieser Geschäftsführer ist stets einzelvertretungsberechtigt, auch wenn mehrere Geschäftsführer bestellt sind.
Dieser Geschäftsführer vertritt die Gesellschaft gemeinsam mit einem weiteren Geschäftsführer oder 
Prokuristen.

Dieser Geschäftsführer ist von den Beschränkungen des § 181 BGB befreit.

Auflösung/Liquidation einer Gesellschaft (oHG, KG, GmbH, UG)

mit sofortiger Wirkung mit Wirkung zum

Herr Frau Divers

Herr Frau Divers

Erlöschen/Einstellung des Geschäfts eines Einzelkaufmanns

Das Erlöschen des auf Seite 1 angegebenen e.K. soll zum Handelsregister angemeldet werden.



Das  nach  Veröffentlichung  des  Gläubigeraufrufs  im  elektronischen  Bundesanzeiger  einzuhaltende  Sperrjahr  ist
abgelaufen und die Gesellschaft ist vollständig – insbesondere auch in steuerlicher Hinsicht – abgewickelt.

Hinweis:  Bitte  fügen  Sie  Nachweis  über  die  Veröffentlichung  des  Gläubigeraufrufs,  den  Sie  nach  der
Veröffentlichung als pdf-Datei vom Bundesanzeiger erhalten haben, bei.

Die Bücher und Schriften der Gesellschaft werden von folgender Person verwahrt:

                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

Auftragserteilung (stets erforderlich)

Der/die Unterzeichnete/n
                                Ggf. Titel Sämtliche Vornamen

     
Familienname ggf. Geburtsname

Geburtsdatum aktuelle Anschrift (Straße u. Hausnummer, PLZ und Ort)

E-Mail Telefon tagsüber

erteilt/erteilen hiermit Herrn Notar Dr. Karl-Josef Faßbender den Auftrag zur Erstellung der Entwürfe der 
Handelsregisteranmeldung/en für den/die vorstehend angekreuzten Anmeldefall/Anmeldefälle .
Wenn und soweit Gesellschafterbeschlüsse dem Handelsregister eingereicht werden müssen, wird der Notar auch 
mit der Entwurfsfertigung dieser Gesellschafterbeschlüsse beauftragt.

Die Kostenrechnung des Notars soll augestellt werden auf

Der Entwurf/die Entwürfe sollen versandt werden

Unterschrift des Auftraggebers
(Sofern wegen Bildschirmbearbeitung keine Unterschrift möglich ist, erteilen 
Sie bitte den Auftrag in Ihrer E-Mail ( Formulierung z.B. „Hiermit beauftrage 
ich Sie mit der Entwurfserstellung gemäß beigefügtem Erfassungsbogen“)

Datum
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Erlöschen einer Gesellschaft (oHG, KG, GmbH, UG) nach Ablauf des Sperrjahres

Herr Frau Divers

Herr Frau Divers

die Gesellschaft. Der/dem Unterzeichnete/n ist bekannt, dass er/sie als Auftraggeber für die Notarkosten in 
Anspruch genommen werden muss, wenn die Gesellschaft die Kostenrechnung nicht bezahlt.

den/die Unterzeichnete/n

per Post an den/die Unterzeichnete/n

per E-Mail an folgende E-Mail-Adresse
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